论坛征文word文档格式要求
一、论文结构请按下列顺序排列：
[bookmark: _GoBack]1.大标题（第一行）：三黑字体，居中排。
2.姓名（第二行）：小三楷字体，居中排。
3.作者单位或通信地址（第三行）：按省名、城市名、邮编顺序排列，用小三楷字体。
4.摘要：小四号楷体。摘要的写作应力求简明扼要，具有相对独立性和完整性，客观反映论文的主要内容和研究方法。
5.关键词：需列出3-5个关键词，小三楷字体。　　
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]６.正文。小四号宋体。文中所用计量单位，一律按国际通用标准或国家标准，并用英文书写，如km，kg等。文中年代、年月日、数字一律用阿拉伯数字表示。
二、正文中的各级标题、图、表体例格式：
1.标题级别字体字号格式说明
一级标题三号标宋居中题目
二级标题四号黑体左空2字，单占行汉字加顿号，如“一、”
三级标题四号仿宋体左空2字，单占行汉字加括号，如“（一）”
四级标题小四号黑体左空2字，单占行阿拉伯数字加下圆点，如“1。”
五级标题小四号宋体左空2字，右空1字，接排正文阿拉伯数字加括号，如“（1）”允许用于无标题段落
2.图、表、注释及参考文献体例
图题五号宋体排图下，居中，单占行图号按流水排序，如“图１”“图2”
图注小五号宋体排图题下，居中，接排序号按流水排序，如“1.”；“2.”
表题五号黑体排表上，居中，可在斜杠后接排计量单位，组合单位需加括号如“表2几种发动机的最大功率/kW”“表5几种车辆的速度/（km/h）”表序号按流水排序，如“表1”、“表2”
表栏头小五号宋体各栏居中，计量单位格式同上
三、作者简介
作者的姓名、出生年、性别、民族（汉族可省略）、籍贯、职称、学位等作出介绍，其前以“作者简介：”作为标识。一般排在篇首页地脚，置于投稿日期（或基金项目）之后。同一篇文章的其他主要作者简介可以在同一“作者简介：”标识后相继列出，其间以分号隔开。
示例：
作者简介：张三（1960-），男，汉族，福建厦门人，厦门大学会计系教授，博士。
四、参考文献：
文章必须有参考文献。“参考文献”4字作为标题，字体五黑，居中，其他字体五宋。文献著录格式如下：
（1）著作：作者姓名. 书名. 出版社名，出版年月，页码（如有两个以上作者，作者间用逗号分开）。
（2）期刊：作者姓名.文章名 期刊名，年份，卷（期）、页码。


