
外教委托招聘协议

甲方： 乙方：杭州米谱翻译有限公司

地址： 地址：

联系人： 联系人：涂孟于

电话： 电话：0571-87187670

就乙方委托甲方选派英语外教事宜达成以下协议：

一、甲方职责：

1、甲方根据乙方要求的条件（根据乙方提供的学校基本情况和对外

教福利待遇表格）选派合适的人选供乙方选择;

2、甲方将负责为合同期满的外教联系工作，协助办理回国手续；

二、乙方职责：

1、乙方应在本合同签订后提供以下资料给甲方：

a) 学校同外教之间的合同和有关福利待遇的英文附件：具体包括：

外教工资，课时，公寓情况，医疗，带薪假期，国际机票，旅游津贴等

等细节。

b) 学校英文简介及图片。

c) 公寓照片。

d) 其他相关资料。



2、乙方应作好外教来的接待工作，协助外教办理在居住和工作的一

切手续(包括接机，住宿安排。应安排外事人员协助外教熟悉国内工作

生活环境：办理国内银行卡，了解学校周边环境，超市，餐厅，洗衣房，

交水电费等生活必要细节)。

3、外教报到后，将服从学校的工作安排。乙方应合理安排外教工作。

4、合同雇佣期限个月（日至月日）。外教工作合约到期后，若乙方

与外教双方均愿意续签，甲方将协助双方达成续签协议，甲方不再收取

中介费。

5、乙方必须尊重外教的个人隐私，尊重外教习俗。否则乙方应对由

此引发的一切问题负责。

三、付费方式与时间：

乙方同意按以下方案支付甲方费用：

1、乙方同意付甲方服务费全职- 元/人。外教草签合同时支付 5

0%，外教到校后 1 周内付清余款。

2、乙方可将款汇到以下帐户：

银行汇款请至：中信银行杭州九堡支行

帐号：

收款人：杭州米谱翻译有限公司



3、乙方保证按约定支付甲方服务费，否则按 0.5%每天支付甲方滞

纳金。

四、若无特殊情况，乙方不能随意改变已经确认的对申请人的要求、

外教合同内容，若确实需要改变，须由双方协商后才能改变，如由此增

加费用，由提出要求一方即乙方承担。

五、外教试用期为 2 周，期间若因外教确实无法胜任其教学工作，

乙方需提供书面证据和书面通知甲方，甲方在确认证据和接到通知后 1

个月内换外教。否则，甲方将在收到乙方退款通知后二个周内退回乙方

所支付的中介费用。

六、外教经试用合格后，若与学校发生纠纷，甲方不承担任何责任

七、外教来华后，应自觉遵守中国各项法律。否则一切后果由外教

自己承担。

八、该合同原件和传真件具有相同的法律效力。

九、此合同自签字盖章之日起生效，至外教试用期满失效。一式两

份，由甲、乙两方共同持有。甲、乙双方在此就以上合同签字如下：

甲方（公章）： 乙方（公章）：

签字： 签字：

日期： 日期：


