

智慧办公建筑申报材料清单
（试行版）

电子版申报材料说明:
1、提交的证明材料应简洁，与申报无关的材料请剔除；
2、提交的证明材料应按“章节分类”编辑成方便阅读的JPG文档格式或PDF文档格式；
3、提交的证明材料应按以下要求编辑：
（1） DWG设计文件应编辑为带图框信息的PDF文件，并用红框、云线等方式突出相关证明内容；规划文件应编辑为PDF文件，并用红框突出相关证明内容；
（2） 图片文件应按文件名或主题编辑为分册的方便阅读的PDF文件；
（3） word文件应编辑为PDF文件；
（4） 计算报告类文件，需包含完成人签名并加盖单位公章，模拟所用的模型文件，保留原有格式不变；
（5） 各文件必须包含完整的项目名称、完成单位、完成人等基本信息；
（6） 申报书、自评估报告，提供word、PDF两种格式文件；
（7） 请在各条文证明文件中标明技术内容所在页码。
4、清单中涉及的检测报告、检验报告、评价报告指通过国家计量认证（CMA）及国家实验室认可（CNAS）的第三方检测机构提供的正式报告；
5、提交的电子版申报材料必须与纸质版申报材料内容一致。
表1 基本材料文件参考表 
	材料分类
	材料名称
	内容要求

	1 基本材料
	1.1 项目审批文件
	1 土地使用证

	
	
	2 立项批复文件

	
	
	3 工程规划许可证

	
	
	4 项目施工许可证

	
	
	5 施工图审查证明文件

	
	
	6 项目竣工验收（备案）

	
	1.2 建设单位文件
	1 建设单位简介

	
	
	2 建设单位营业执照

	
	
	3 开发资质证明

	
	
	4 申报声明

	
	1.3 设计单位文件
	1 设计单位简介

	
	
	2 设计单位资质证书

	
	
	3 设计图纸内容确认声明

	
	1.4 咨询单位文件
	1 咨询单位简介

	
	
	2 咨询单位营业执照

	
	
	3 咨询实例介绍

	
	1.5 施工单位文件
	1 施工单位简介

	
	
	2 施工单位资质证书

	
	
	3 竣工图纸竣工内容确认声明

	
	1.6 其他文件
	1 申报声明

	
	
	2 申报书

	
	
	3 自评估报告

	2 基本图纸材料与相关设计文件
	1 电气专业相关图纸与设计说明等文件

	
	2 暖通专业相关图纸与设计说明等文件

	
	3 给排水专业相关图纸与设计说明等文件

	3 其他系统图纸材料与相关设计文件
	1 火灾灭火系统图纸相关图纸与设计说明等文件

	
	2 火灾自动报警系统相关图纸与设计说明等文件

	
	3 防灾、减灾系统相关图纸与设计说明等文件

	
	4 出入口控制系统相关图纸与设计说明等文件

	
	5 消防智能安全管理平台相关图纸与设计说明等文件

	
	6 视频安防监控系统相关图纸与设计说明等文件

	
	7 入侵报警系统相关图纸与设计说明等文件

	
	8 电力安全监测管理系统相关图纸与设计说明等文件

	
	9 独立控制调节装置相关图纸与设计说明等文件

	
	10 体现一氧化碳监控的弱电相关图纸与设计说明等文件

	
	11 室内环境质量监测装置相关图纸与设计说明等文件

	
	12 监测与发布系统相关图纸与设计说明等文件

	
	13 噪声监测系统相关图纸与设计说明等文件

	
	14 访客管理系统相关图纸与设计说明等文件

	
	15 电梯系统相关图纸与设计说明等文件

	
	16 智能化系统相关图纸与设计说明等文件

	
	17 物业信息化系统相关图纸与设计说明等文件

	
	18 能效监管系统相关图纸与设计说明等文件

	
	19 建筑设备监控系统相关图纸与设计说明等文件

	
	20 用能系统相关图纸与设计说明等文件

	
	21 智能打印服务设施相关图纸与设计说明等文件

	
	22 停车库（场）管理系统相关图纸与设计说明等文件

	
	23 主动防控技术相关图纸与设计说明等文件

	
	24 昼夜节律照明系统相关图纸与设计说明等文件

	
	25 设备设施相关图纸与设计说明等文件

	
	26 数字孪生技术相关图纸与设计说明等文件





 (
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表2 各章节证明材料文件参考表 

	4 使用维度
	4.1 安全保障
	4.1.1
	预评价：管理系统数据安全相关设计方案；数据权限管控制度和体系文件；信息数据管理系统详细设计文件

	
	
	
	评价：信息数据管理系统竣工资料；信息数据管理系统运行记录；访问安全管理制度

	
	
	4.1.2
	预评价：火灾自动报警系统设计图纸；产品型式试验报告

	
	
	
	评价：火灾自动报警系统竣工图纸；消防验收报告；火灾自动报警系统运行记录

	
	
	4.1.3
	预评价：出入口控制系统设计图纸；产品型式检测报告

	
	
	
	评价：出入口控制系统竣工图纸；出入口控制系统验收报告

	
	
	4.1.4
	预评价：消防智能安全管理平台设计文件；消防监控系统设计说明；火灾灭火系统设计说明；监控点布置示意图、架构图

	
	
	
	评价：消防智能安全管理平台竣工图纸；消防智能安全管理平台运行报告

	
	
	4.1.5
	预评价：火灾监控系统设计说明及图纸；火灾灭火系统设计说明及图纸；出入口控制系统设计说明及图纸；防灾监控点布置示意图、架构图

	
	
	
	评价：防灾、减灾系统相关竣工图；防灾、减灾系统相关运行报告

	
	
	4.1.6
	预评价：视频安防监控系统设计说明及图纸；监控点布置示意图、架构图

	
	
	
	评价：视频安防监控系统竣工图纸；视频安防监控系统运行报告

	
	
	4.1.7
	预评价：入侵报警系统设计文件；入侵报警系统设计架构图

	
	
	
	评价：入侵报警系统竣工图纸；入侵报警系统运行报告

	
	
	4.1.8
	预评价：电力安全监测管理系统设计说明及图纸

	
	
	
	评价：电力安全监测管理系统竣工图纸；电力安全监测管理系统历史监测数据及运行记录；软件界面图片与运行逻辑说明

	
	
	4.1.9
	预评价：出入口控制系统设计说明及图纸；产品型式检测报告

	
	
	
	评价：出入口控制系统竣工图纸；出入口控制系统验收报告

	
	4.2 健康舒适
	4.2.1
	预评价：独立控制调节装置设计说明及图纸

	
	
	
	评价：独立控制调节装置竣工图纸；产品说明书

	
	
	4.2.2
	预评价：体现一氧化碳监控的弱电设计说明及图纸；暖通设计说明

	
	
	
	评价：体现一氧化碳监控的弱电竣工图；暖通竣工图；一氧化碳浓度监测装置运行记录

	
	
	4.2.3
	预评价：室内环境质量监测装置设计文件及图纸

	
	
	
	评价：室内环境质量监测装置布设竣工图；产品说明书；室内环境质量监测装置监测运行报告

	
	
	4.2.4
	预评价：室内环境质量监测传感器设计选型报告

	
	
	
	评价：室内环境质量监测装置竣工设计说明；室内环境质量监测传感器产品说明书；产品第三方检测报告

	
	
	4.2.5
	预评价：监测与发布系统设计说明及图纸；监控界面示意图；监控控制逻辑

	
	
	
	评价：监测与发布系统竣工设计说明及图纸；监控系统检验报告；热环境监控系统监测数据与运行记录

	
	
	4.2.6
	预评价：监测与发布系统设计说明及图纸；监测界面示意图、控制逻辑

	
	
	
	评价：监测与发布系统竣工设计说明及图纸；监测产品型式检验报告；历史监测数据及运行记录

	
	
	4.2.7
	预评价：电气设计说明；监测与发布系统设计说明；照明控制界面示意图、控制逻辑

	
	
	
	评价：电气竣工图；照明控制系统检验报告；照明控制系统历史监测数据及运行记录

	
	
	4.2.8
	预评价：噪声监测系统设计说明及图纸；噪声监测系统界面示意图、控制逻辑

	
	
	
	评价：噪声监测系统竣工图；噪声监测系统检验报告；噪声监测系统监测数据及运行记录

	
	
	4.2.9
	预评价：室内环境质量监测系统设计说明及图纸

	
	
	
	评价：室内环境质量监测系统竣工图；产品说明书；定期检查与校准工作记录

	
	
	4.2.10
	预评价：给排水设计说明及图纸；水质监测点位说明；产品说明书

	
	
	
	评价：给排水竣工图；水质监测数据记录

	
	
	4.2.11
	预评价：电气设计说明及图纸

	
	
	
	评价：电气竣工图；产品说明书及运行记录

	
	
	4.2.12
	预评价：电气设计说明及图纸；产品选型及说明书；监控界面示意图

	
	
	
	评价：产品说明书；系统运行记录

	
	4.3 工作效率
	4.3.1
	预评价：电气设计说明；会议室线上预订和远程管理系统界面示意图

	
	
	
	评价：弱电竣工图；会议室线上预订和远程管理系统验收报告；运行记录

	
	
	4.3.2
	预评价：电气设计说明；系统界面设计

	
	
	
	评价：远程会议系统验收报告；运行记录

	
	
	4.3.3
	预评价：访客管理系统设计说明；访客管理系统界面设计

	
	
	
	评价：访客管理系统竣工图；访客管理系统验收报告；运行记录

	
	
	4.3.4
	预评价：电气设计说明；系统界面设计

	
	
	
	评价：电气竣工图；工位智慧化管理系统验收报告；运行记录

	
	
	4.3.5
	预评价：电气设计说明；访客智慧化服务系统界面设计

	
	
	
	评价：电气竣工图；访客智慧化服务系统验收记录；运行记录

	
	
	4.3.6
	预评价：电气设计说明及系统图；会议空间智慧化服务系统控制逻辑

	
	
	
	评价：电气竣工图；会议空间智慧化服务系统验收报告；运行记录

	
	
	4.3.7
	预评价：电梯系统设计说明；电梯检测报告

	
	
	
	评价：电梯竣工设计说明；电梯验收记录；运行记录

	
	
	4.3.8
	预评价：智能化系统设计说明

	
	
	
	评价：智能化系统竣工图；智能化系统验收报告；运行记录

	
	
	4.3.9
	预评价：智能化系统设计说明；情景模式控制逻辑

	
	
	
	评价：智能化系统竣工图；智能化系统验收记录；运行记录

	5 管理维度
	5.1 管理效益
	5.1.1
	预评价：暖通设计说明；电气设计说明；主要设备表；控制逻辑说明

	
	
	
	评价：暖通竣工图；电气竣工图；暖通空调系统主要设备竣工报告；运行记录

	
	
	5.1.2
	预评价：物业信息化系统架构图及界面设计；电气设计说明

	
	
	
	评价：物业信息化管理系统竣工图；物业信息化管理系统设备台账；运行记录

	
	
	5.1.3
	预评价：能效监管系统设计说明；能效监管系统架构及界面设计

	
	
	
	评价：能效监管系统竣工图；监测装置说明书；监测装置监测报告；能耗数据记录及分析资料

	
	
	5.1.4
	预评价：电气设计说明；控制逻辑说明

	
	
	
	评价：电气竣工图纸；电梯产品说明书；电梯运行记录

	
	
	5.1.5
	预评价：电气设计说明；控制逻辑说明

	
	
	
	评价：电气竣工图；运行记录

	
	
	5.1.6
	预评价：建筑设备监控系统设计说明；技术规格书

	
	
	
	评价：建筑设备监控系统竣工图；运行记录

	
	
	5.1.7
	预评价：物业管理系统设计说明；系统架构图

	
	
	
	评价：物业管理系统竣工图；运行记录

	
	
	5.1.8
	预评价：智能化系统设计说明及系统图

	
	
	
	评价：智能化系统竣工图；楼宇智能化集成管理系统监测报告；楼宇智能化集成管理系统运行记录；能源使用记录；优化前后能耗对比检测报告；优化前后控制参数趋势图

	
	
	5.1.9
	预评价：智能化设计说明；空间管理系统界面设计

	
	
	
	评价：智能化竣工图；系统运行记录

	
	
	5.1.10
	预评价：电气设计说明；建筑能效监管系统控制逻辑

	
	
	
	评价：电气竣工图；建筑能效监管系统监测数据；运行记录

	
	
	5.1.11
	预评价：用能系统设计说明；控制系统界面示意图；控制逻辑

	
	
	
	评价：用能系统竣工设计说明；系统监测数据及运行记录；用能系统管理文件

	
	
	5.1.12
	预评价：电气设计说明；系统界面示意图；系统控制逻辑

	
	
	
	评价：楼宇资产管理系统验收报告；系统运行记录

	
	5.2 用户满意度
	5.2.1
	预评价：电气设计说明；用户反馈系统工作流程

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]评价：用户反馈系统验收报告；运行记录

	
	
	5.2.2
	预评价：电气设计说明及系统图；停车库（场）管理系统架构图

	
	
	
	评价：电气竣工图；停车库（场）管理系统运行记录

	
	
	5.2.3
	预评价：智能打印服务设施设计说明

	
	
	
	评价：智能打印服务设施竣工图；设施检测报告

	
	
	5.2.4
	预评价：停车库（场）管理系统设计说明；停车库（场）管理系统界面设计

	
	
	
	评价：停车库（场）管理系统竣工图；停车库（场）管理系统验收报告；运行记录

	
	
	5.2.5
	预评价：停车库（场）管理系统设计说明；停车库（场）管理系统界面设计

	
	
	
	评价：停车库（场）管理系统竣工图；停车库（场）管理系统验收报告；运行记录

	
	
	5.2.6
	预评价：智能化设计说明

	
	
	
	评价：智能化竣工图纸；服务设施检测报告

	
	
	5.2.7
	预评价：智能化设计说明

	
	
	
	评价：智能化竣工图纸；相关产品型式检验报告；历史监测数据

	6 提高与创新
	6.2.1
	预评价：主动防控技术设计说明；主动防控技术控制逻辑

	
	
	评价：主动防控技术竣工图纸；主动防控技术系统型式检验报告；运行记录

	
	6.2.2
	预评价：机器人设计说明；故障识别逻辑说明

	
	
	评价：机器人软件界面；机器人产品说明；运行记录

	
	6.2.3
	预评价：电气设计说明；控制策略说明

	
	
	评价：电气竣工图；产品说明书；系统运行记录

	
	6.2.4
	预评价：昼夜节律照明系统设计说明；界面示意图；昼夜节律照明系统控制逻辑

	
	
	评价：昼夜节律照明系统竣工图；系统运行记录

	
	6.2.5
	预评价：设备设施设计图纸；人工智能系统运行规则

	
	
	评价：设备设施竣工图；人工智能系统型式检验报告；人工智能系统运行记录

	
	6.2.6
	预评价：系统设计说明；评价逻辑说明

	
	
	评价：系统竣工设计说明；产品型式检验报告；平台历史运行记录

	
	6.2.7
	预评价：智能化设计说明；楼宇数据管理平台分析逻辑

	
	
	评价：智能化竣工图纸；楼宇数据管理平台检验报告；历史调节运行记录

	
	6.2.8
	预评价：数字孪生技术设计说明；数字孪生技术相关图纸

	
	
	评价：数字孪生技术竣工设计说明；数字孪生技术产品说明书；数字孪生系统界面；系统运行记录及效果分析报告

	
	6.2.9
	评价：竣工设计说明及图纸；建筑用能历史数据记录；建筑能耗计算书；室内环境舒适健康性能第三方测评报告；用户满意度调查报告

	
	
	

	
	6.2.10
	预评价：电气设计说明；导航服务控制逻辑

	
	
	评价：室内导航系统验收报告；运行记录

	
	6.2.11
	预评价：创新措施的相关设计文件；创新措施的分析论证报告；创新措施的其他相关证明材料

	
	
	评价：创新措施的相关设计文件；创新措施的效果分析论证报告；创新措施的其他相关证明材料










