
 

 

 

ICS   65.020.01 

CCS   B 00 

41 

河 南 省 地 方 标 准 

DB41/T 2415—2023 
 

 高标准农田  建设项目验收规程 
 

 

 

 

 

2023 - 06 - 06 发布 2023 - 09 - 05 实施 

河南省市场监督管理局  发 布 

河
南
省
地
方
标
准
公
共
服
务
平
台



河
南
省
地
方
标
准
公
共
服
务
平
台



DB41/T 2415—2023 

 I 

目 次 

前言 ..................................................................................II 

1 范围 .................................................................................1 

2 规范性引用文件 .......................................................................1 

3 术语和定义 ...........................................................................1 

4 总则 .................................................................................2 

5 单项工程验收 .........................................................................2 

6 初步验收 .............................................................................3 

7 竣工验收 .............................................................................4 

8 技术档案 .............................................................................5 

附录 A（资料性） 单项工程验收表样式 .....................................................7 

附录 B（资料性） 货物验收表样式 .........................................................8 

附录 C（资料性） 报告封面样式 ...........................................................9 

附录 D（资料性） 初步验收报告编制提纲 ..................................................11 

附录 E（资料性） 建设管理工作报告编制提纲 ..............................................13 

附录 F（资料性） 施工管理工作报告编制提纲 ..............................................14 

附录 G（资料性） 监理工作报告编制提纲 ..................................................15 

附录 H（资料性） 设计工作报告编制提纲 ..................................................16 

附录 I（资料性） 运行管理工作报告编制提纲 ..............................................17 

附录 J（资料性） 竣工验收报告编制提纲 ..................................................18 

附录 K（资料性） 验收必报的资料清单 ....................................................20 

附录 L（资料性） 验收备查的资料清单 ....................................................21 

附录 M（资料性） 高标准农田建设项目归档资料分类 ........................................22 

河
南
省
地
方
标
准
公
共
服
务
平
台



DB41/T 2415—2023 

 II 

前 言 

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。 

请注意本文件的某些内容可能涉及专利，本文件的发布机构不承担识别专利的责任。 

本文件由河南省农业农村厅提出并归口。 

本文件起草单位：河南省土壤肥料站、河南省农村供水总站、河南省山水田园规划设计有限公司、

中建联勘测规划设计有限公司。 

本文件主要起草人：谢长伟、黄幸福、黄喜良、李金茹、慕兰、黄庆丰、柴文安、汤向辉、马荣立、

孟繁华、景鑫鑫、孔令霞、张金虎、王晓玲、王银龙、徐明立、黄丰硕、刘遂宪、禹超杰、吕顺强、贾

敏敏、徐菲、刘子涵、张丽娜、韩建征、李德明、冯攀、卢曙光、郭贯斌、徐鹏云、谢勇。 

河
南
省
地
方
标
准
公
共
服
务
平
台



DB41/T 2415—2023 

 1 

  
高标准农田  建设项目验收规程 

1 范围 

本文件规定了高标准农田建设项目验收的总则、单项工程验收、初步验收、竣工验收和技术档案。 

本文件适用于高标准农田建设项目的验收。 

2 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

GB/T 11822  科学技术档案案卷构成的一般要求 

GB 50254  电气装置安装工程  低压电器施工及验收规范 

GB 50300  建筑工程施工质量验收统一标准 

GB/T 50769  节水灌溉工程验收规范 

GB/T 51429  农业建设项目验收技术标准 

JTG F80/1  公路工程质量检验评定标准  第一册  土建工程 

NY/T 1120  耕地质量验收技术规范 

SL 176  水利水电工程施工质量检验与评定规程 

SL 223  水利水电建设工程验收规程 

TD/T 1013  土地整治项目验收规程 

TD/T 1033  高标准基本农田建设标准 

3 术语和定义 

下列术语和定义适用于本文件。 

3.1  

    建设单位 

负责高标准农田项目建设的法人或组织机构。 

3.2  

    单项工程 

独立进行设计，独立组织施工，竣工后独立发挥生产能力或工程效益的一组配套齐全的工程，由单

个或多个单位工程组成，是建设项目的组成部分。 

3.3   

    单项工程验收 

单项工程完工后，由项目建设单位按照规定的程序和方法，组织对单项工程建设内容进行的整体检

验、功能认定评价，以及工程交接、验收资料移交等活动。 

3.4  

    初步验收 
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按照批复的高标准农田建设项目的全部工程内容完成，由县（市、区）农业农村主管部门按照规定

的程序和方法，组织相关部门和专家对项目实施情况、工程质量等进行检查验收等活动。 

3.5  

    竣工验收 

按照批复的高标准农田建设项目经县（市、区）农业农村主管部门初步验收合格后，由省辖市农业

农村主管部门按照规定的程序和方法，组织对项目进行的检验和综合评价等活动。 

4 总则 

4.1 高标准农田建设项目验收实施分级负责制。单项工程验收由建设单位组织，初步验收由县级农业

农村主管部门组织，竣工验收由省辖市农业农村主管部门组织。 

4.2 高标准农田建设项目工程质量等级分为合格和不合格。 

4.3 验收工作应及时组织进行，验收不合格的工程应限期整改，重新验收。 

4.4 验收组织单位以成立验收组的方式进行验收工作。验收结论应经验收组 2/3 以上成员同意。 

4.5 验收组应对验收内容提出明确的验收结论。验收组成员对验收结论有保留意见，应在验收成果资

料中明确记载，并由保留意见人签字。 

4.6 对验收过程中发现的问题，验收组应在意见中提出处理建议，明确责任单位和整改时限。 

5 单项工程验收 

5.1 验收条件 

5.1.1 单项工程中的各单位工程验收已完成且工程质量评定资料齐全、货物验收已完成且资料齐全。 

5.1.2 单项工程验收由项目承建单位在单项工程完成后 10个工作日内向项目建设单位提出验收申请。 

5.2 验收依据 

5.2.1 经批准的初步设计文件及经批准的变更设计（或优化设计）。 

5.2.2 施工合同等。 

5.2.3 监理规划、监理细则、监理日志，施工组织设计或施工技术措施，设备厂家提供的技术文件。 

5.2.4 国家和省关于高标准农田建设项目的相关规定。 

5.2.5 其他相关的法律、法规和 GB 50254、GB 50300、GB/T 50769、GB/T 51429、JTG F80/1、NY/T 1120、

SL 176、SL 223、TD/T 1013、TD/T 1033 等。 

5.3 验收组织 

项目建设单位组织相关技术人员、设计单位、施工单位、监理单位、受益主体等单位的代表成立验

收组对单项工程进行现场验收。验收人员应至少包括工程、质量、经济等相关专业技术人员。 

5.4 验收内容 

5.4.1 单项工程质量评定资料的齐全性、完整性和一致性。 

5.4.2 单项工程数量及质量等级。地力提升工程采购产品质量和施用情况。 

5.5 验收程序和方法 

5.5.1 成立验收组。 
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5.5.2 查看工程资料和采购土壤改良产品质量报告。 

5.5.3 听取施工单位、监理单位对工程完成情况的汇报。 

5.5.4 实地查看工程和地力提升措施落实情况。 

5.5.5 质询、讨论并形成验收意见。 

5.5.6 对照施工合同、设计文件、技术标准、产品质量等资料，检查工程各项技术指标是否达到设计

要求。 

5.5.7 采用量、测等方法，现场逐项检查各项工程数量、质量完成情况。 

5.6 验收表及相关资料 

5.6.1 单项工程验收表样式见附录 A、货物验收表样式见附录 B。 

5.6.2 历次单项工程验收的有关材料（含影像资料）应保留，作为验收的附件。 

6 初步验收 

6.1 验收条件 

6.1.1 工程建设内容已按批准的设计全部完成。 

6.1.2 单项工程验收表齐备。 

6.1.3 有关验收材料已编制完成。 

6.1.4 工程管护责任主体已确定。 

6.1.5 已完成上图入库相应的阶段性工作。 

6.2 验收依据 

6.2.1 国家和省关于高标准农田建设项目的相关规定。 

6.2.2 项目初步设计报告及批复文件，设计调整批复材料。 

6.2.3 项目评审及招投标有关材料。 

6.2.4 项目工程质量监理、施工有关资料。 

6.2.5 资金拨付文件和会计核算材料。 

6.2.6 单项工程验收材料等。 

6.3 验收组织 

6.3.1 由县级农业农村主管部门成立验收工作组，对项目全部单项工程逐个进行初验，原则上应在项

目完工后两个月内完成。 

6.3.2 验收工作组由初步验收主持单位、有关地方人民政府和部门、质量和安全监督机构、运行管理

单位的代表以及有关专家（包括农业、水利、交通、土肥、电力、财务等相关行业专家）组成。工程投

资方代表可参加初步验收工作组。验收工作组组长由初步验收主持单位的代表担任。 

6.3.3 项目建设、勘察、设计（包括耕地质量评价）、监理、施工和主要材料或设备供应商等单位应

派代表参加初步验收，负责解答初步验收工作组提出的问题。 

6.3.4 对工程建设内容较多或工艺、技术复杂的项目验收，可选择组织工程专业技术验收组分阶段进

行技术预验收。 

6.4 验收内容 

6.4.1 审查验收材料的规范性、完整性和一致性。 
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6.4.2 全面检查工程建设任务完成情况、工程和土壤改良产品质量是否符合设计要求。 

6.4.3 检查历次单项工程验收中的遗留问题和已投入使用工程在运行中发现问题的处理情况。 

6.4.4 检查财务机构设置及人员配备情况、有关项目资金管理规定的执行情况、项目财务总账、原始

凭证及资金的收支和专款专用情况。 

6.4.5 检查工程管护责任主体落实情况。 

6.4.6 检查项目实施组织管理机构的建立情况。 

6.4.7 检查“五项制度”执行情况，内容包括：推行项目法人责任制，执行招标投标制、建设监理制、

合同管理制及项目公示公告制情况。 

6.5 验收程序和方法 

6.5.1 成立初步验收组。 

6.5.2 听取施工、监理单位的工作总结报告。 

6.5.3 查看工程影像、文字资料和采购土壤改良产品质量检验报告。 

6.5.4 实地检查建设任务及工程质量完成情况。 

6.5.5 讨论并形成“初步验收报告”。 

6.5.6 指出存在的问题并提出处理意见。 

6.6 验收报告及相关资料 

初步验收报告封面样式见附录C，编制提纲见附录D。 

7 竣工验收 

7.1 验收条件 

7.1.1 已完成项目竣工决算，经有相关资质的中介机构或当地审计机关审计，具有相应的审计报告。 

7.1.2 项目前期工作、招标投标、监理、施工管理及相应的竣工图和地力提升措施实施报告等技术资

料齐全、完整，已完成有关材料的分类立卷工作。 

7.1.3 工程建设内容已按批准的设计全部完成并已通过初步验收。 

7.1.4 竣工验收材料已编制完成。竣工验收主要工作报告包括建设管理工作报告、施工管理工作报告、

建设监理工作报告、设计工作报告及运行管理工作报告，各工作报告封面样式见附录 C，编制提纲分别

见附录 E、附录 F、附录 G、附录 H、附录 I。 

7.1.5 工程管护责任主体已落实并已签订管护协议。 

7.1.6 已完成上图入库相应的阶段性工作。 

7.1.7 施工单位已经出具工程质量保修承诺书。 

7.2 验收依据 

7.2.1 国家和我省农田建设的政策、制度、规定、实施细则及项目建设标准和相关行业标准。 

7.2.2 项目计划批复文件及工程调整和终止批复文件，经批复（备案）的项目初步设计及变更、竣工

图等技术文件。 

7.2.3 资金拨付文件和会计核算材料，竣工决算及审计报告等。 

7.2.4 项目验收申请及初步验收成果等。 

7.3 验收组织 
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7.3.1 由省辖市农业农村主管部门组织成立竣工验收工作组开展项目竣工验收工作，竣工验收应在建

设项目全部完成并满足一定运行条件后 1年内进行。 

7.3.2 验收工作组制定验收方案，明确验收工作办法，落实验收工作责任，对验收工作提出具体要求，

包括验收的时间、内容、程序、方法、工作纪律和廉政规定等。 

7.3.3 验收工作组由竣工验收主持单位、有关地方人民政府和部门、质量和安全监督机构、运行管理

单位的代表以及有关专家（包括农业、水利、交通、土肥、电力、财务等相关行业专家）组成。工程投

资方代表可参加竣工验收工作组。验收工作组组长由竣工验收主持单位的代表担任。 

7.3.4 项目建设、勘察、设计（包括耕地质量评价）、监理、施工和主要材料或设备供应商等单位应

派代表参加竣工验收，负责解答竣工验收工作组提出的问题。 

7.3.5 对工程建设内容较多或工艺、技术复杂的项目验收，可选择组织工程、决算、档案等专业技术

验收组分阶段进行技术预验收。 

7.4 验收内容 

7.4.1 项目计划完成情况。以核实项目计划完成情况为重点，按规定程序、标准、规范和要求，查验

项目实施进度及各项工程的完成情况、项目计划调整情况、建设标准与工程质量、工程和设施设备运行

管理情况、地力提升措施实施情况，确保竣工项目整体达到设计要求和规划用途。 

7.4.2 项目资金管理、使用情况。项目资金投入和落实情况，资金预决算编审和会计核算情况，项目

建设各项费用提取使用情况是否与实施计划相符，资金支付进度等。 

7.4.3 项目管理制度执行情况。项目法人责任制、项目招标投标制、建设监理制、合同管理制及项目

公示公告制等制度执行情况；上级检查验收、审计部门提出的整改意见落实情况，资金和项目档案资料

管理情况，管护制度及责任落实等情况。 

7.4.4 新增耕地核定。有新增耕地的项目，应联合有关主管部门进行测量、核定。 

7.5 竣工验收程序与方法 

7.5.1 成立竣工验收组。 

7.5.2 听取项目建设、设计、施工、监理和运行管理等单位工作报告。 

7.5.3 观看并查阅有关项目影像和文档资料，地力提升措施实施报告，了解项目情况。 

7.5.4 实地查看项目工程建设情况，重点检查工程建设质量和项目工程完好率，地力提升措施实施情

况。 

7.5.5 查验项目资金活动的真实性、合法性。 

7.5.6 查验有关财务档案，会计账簿。 

7.5.7 验收组将主要验收内容与事项予以记录或摘录，编制验收工作底稿，由建设单位签字确认。 

7.5.8 验收组结束实地验收时，就验收的基本情况、发现的主要问题和改进建议等事项与建设单位交

换意见。 

7.5.9 提交验收报告。验收组验收工作结束后，应在一个月内向市级农业农村主管部门提交验收报告，

报告的主要内容包括：组织开展验收工作情况，项目计划完成和建设质量情况，资金到位和使用情况，

管理制度执行情况，发现问题及整改情况等。 

7.6 验收样式及相关资料 

竣工验收报告封面样式见附录C，编制提纲见附录J。 

8 技术档案 

河
南
省
地
方
标
准
公
共
服
务
平
台



DB41/T 2415—2023 

 6 

8.1 验收组织 

工程技术档案验收由竣工验收单位组织，宜与工程建设内容验收同步开展。由工程验收组织单位代

表、工程档案管理单位代表、有关专家组成验收组，对项目建设单位提交的技术档案资料进行验收。 

8.2 验收资料 

8.2.1 验收资料由项目建设单位统一组织制备，项目参建各单位应及时、规范、完整地向项目建设单

位提交。项目建设单位应对提交的验收资料进行完整性、规范性检查。 

8.2.2 验收资料分为必报的资料和备查的资料。验收资料清单分别见附录 K和附录 L。 

8.2.3 有关单位应保证其提交资料的真实性并承担相应责任。 

8.3 档案制备 

8.3.1 有关报告、资料的纸张统一采用 A4纸规格。 

8.3.2 正本不应采用复印件。 

8.3.3 归档部分装订采用线装，不应采用塑料、硬质封面。 

8.3.4 竣工图纸折叠成标准 A4幅面，按序装入档案盒内。 

8.3.5 竣工图的制图比例尺应与设计图一致。 

8.3.6 其他技术档案的制备应符合 GB/T 11822 的规定。 

8.4 档案管理 

归档资料按附录 M进行分类、整理。 
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A  
A  

B  
B  

附 录 A  

（资料性） 

单项工程验收表样式 

A.1 单项工程验收表样式见表 A.1。 

表A.1 单项工程验收表 

项目名称：××年度××镇高标准农田建设项目 

单项工程名称及编号： 

事项 
初步设计内容 

（含项目调整后内容） 

现场勘测情况 

（一致或差别情况） 

工程量（工程长、宽、深

等规格和产品数量） 
  

材料及界面尺寸   

„   

„   

施工单位  

监理单位  

开、完工日期  

质量认定意见（附有资质

单位出具的检测报告） 
 

存在问题及处理意见  

验收结论  

 验收组 

组成 姓名 单位 专业 职务/职称 签名 

组长      

成员      

成员      

„      

„      

保留意见： 

 

                                          保留意见人签字 

  

设计单位（盖章）      施工单位（盖章）      监理单位（盖章）      建设单位（盖章） 

  

验收日期：   年  月  日 

A.2 填表说明： 

a) 同时完成的同类单项工程填入同一单项工程验收表； 

b) 同时完成但横截面设计不同的工程，应分别填入不同的单项工程验收表； 

c) 单项工程验收表由工程监理单位负责制表，及时报送建设单位组织验收。
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附 录 B  

（资料性） 

货物验收表样式 

货物验收表样式见表B.1。 

表 B.1 货物验收表 

项目名称：××年度××镇高标准农田建设项目 

货物名称： 

事项 
初步设计方

案 

初步设计方

案批复文件 

查验招标文

件 

查验投标文

件 

合同约定内

容 

实际实施内

容 

查验情况 

（一致或差

别情况） 

备注 

货物名称         

生产商         

品牌、规格 

型号 
        

登记证号         

数量         

质量标准         

技术参数         

功效         

抽样检测报告         

单价         

资金拨付情况         

供货单位         

开、完工日期         

存在问题及处

理意见 
 

验收结论  

 验收组  

组成 姓名 单位 职务/职称 专业 联系方式 签名  

组长        

成员        

保留意见 

 

 

                                          保留意见人签字： 

 

 

设计单位（盖章）        施工单位（盖章）        监理单位（盖章）         建设单位（盖章） 
验收日期：     年    月    日 
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C  
D  

附 录 C  

（资料性） 

报告封面样式 

C.1 报告封面样式见图 C.1。 

 

 

××年度××镇高标准农田建设项目 

××报告 
 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

××单位： 

日期：    年   月   日 

 

图C.1  报告封面样式 
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C.2 说明： 

a) 本封面样式适用于初步验收报告、建设管理工作报告、施工管理工作报告、建设监理工作报

告、设计工作报告、运行管理工作报告和竣工验收报告封面； 

b) 封面样式中“××年度××镇高标准农田建设项目”填写验收的高标准农田建设项目名称；

“××报告”填写对应的报告名称；“××单位”根据报告类型填写对应的单位，分别为建

设单位、设计单位、施工单位、监理单位、运行管理单位和验收组织单位，单位后填写单位

全称。
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附 录 D  

（资料性） 

初步验收报告编制提纲 

初步验收报告编制提纲见图D.1。 

1  初步验收工作概况 

1.1 验收组织单位及验收组成员 

1.2 项目相关单位：建设单位、设计单位、施工单位、监理单位 

1.3 验收依据、时间、方法 

2  制度执行情况 

2.1 公示公告制：项目公示宣传、项目区公示牌设置、招标公告等。 

2.2 项目法人责任制：项目建设单位作为项目法人履行项目全过程监督管理情况。 

2.3 建设监理制：是否委托有资质的监理单位，监理工程师是否具备监理资格，监理合同执行情况。 

2.4 招标投标制：招标方式、招投标程序、评标原则和方法是否合法、合理。 

2.5 合同管理制：设计、监理、施工、审计等各类合同（协议）的签订和执行情况。 

2.6 其他制度 

3  项目建设任务完成情况 

3.1 建设规模及新增耕地建设完成情况。 

3.2 对照经批复的初步设计和变更材料，说明实际完成工程量及其经济技术指标。 

4  工程质量 

对照历次单项工程验收工程质量的认定情况，对项目工程质量予以认定。 

5  资金使用情况 

6  工程管护 

工程管护责任主体拟定情况。 

7  投资预期效益 

预期效益及其合理性。 

8  项目档案管理 

8.1 归档资料的齐全性、完整性情况。 

8.2 档案资料的分类、整理情况。 

8.3 技术档案的专人、专用场所存放、管理情况。 

图 D.1  初步验收报告编制提纲 
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9  存在问题和处理意见 

对验收中发现的问题提出意见，并明确整改责任单位和完成时限。 

10  初步验收结论 

10.1 对项目建设任务、工期、质量、资金使用管理、制度执行、预期效益分析、工程管护以及工

程技术档案的结论（对项目建设任务使用全部完成、基本完成、部分完成，对工期使用按期、延期，对

质量使用合格、不合格要求，对资金使用管理使用合理、基本合理、不合理，对制度执行使用执行、基

本执行、部分执行，对预期效益分析使用合理、基本合理、不合理，对工程管护措施使用落实、基本落

实、未落实，对档案资料使用齐全、基本齐全、不齐全等用语）。 

10.2 对项目是否通过初步验收提出意见。 

11  初步验收组成员签字表 

12  附件 

工程初验表、项目建设情况表、项目预算执行和资金使用情况表。 

图 D.1  初步验收报告编制提纲（续） 
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附 录 E  

（资料性） 

建设管理工作报告编制提纲 

建设管理工作报告编制提纲见图E.1。 

1 项目概况 

项目区位置、初步设计文件批复、工程建设任务、主要技术经济指标、主要建设内容、投资、工期

等。 

2 项目实施准备情况 

法人责任制执行，勘测设计单位（耕地质量评价）、监理单位、施工单位选择及合同签订，公示公

告等。 

3 项目实施情况 

单项工程项目开、完工日期，建设任务完成情况，对项目实施有较大影响的问题及处理情况等。 

4 项目管理及制度执行 

机构设置及工作情况，项目建设管理采取的措施和制度建设执行情况，主要项目调整原因、内容和

批准情况，设计与实际完成的工程量对比及增减原因说明，价款结算及不同类型的合同执行情况，建设

补偿及拆迁情况。 

5 工程建设质量 

工程质量管理体系和质量监督，质量控制和监测，质量事故处理情况，列表说明历次验收时间及工

程质量认定情况，单项工程质量等级数据统计。 

6 资金使用与管理 

概算评审、执行情况，竣工决算审计情况，投资来源、资金到位及完成情况等。 

7 工程管护 

管护制度、管护主体、管护责任及管护资金落实情况等。 

8 项目档案管理 

9 经验、建议及存在问题的改进措施 

10 附件 

10.1 项目实施大事记 

10.2 项目设计图 

10.3 项目竣工图 

图 E.1  建设管理工作报告编制提纲 
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D  
E  

附 录 F  

（资料性） 

施工管理工作报告编制提纲 

施工管理工作报告编制提纲见图F.1。  

1 项目概况 

工程位置，规模、布置及主要技术指标。 

2 项目投标 

工程招标，投标及合同签订情况。 

3 施工进度管理 

施工总体布置、施工总进度、分阶段施工进度安排（附施工场地总布置图和施工总进度表）、进度

实施完成情况，包括主要工程开完工时间、完成的工程量，分析工程提前或推迟完成的原因。 

4 主要施工方法 

田块整治工程、灌溉与排水工程、田间道路工程、农田防护与生态环境保护工程、农田输配电工程、

科技与信息工程和农田地力提升工程等主要施工方法。根据实际施工内容，介绍施工工艺流程、技术要

求及施工方法等。 

5 施工质量管理 

工程的施工质量保证体系及实施情况，质量事故及处理、工程施工质量自检情况等。 

6 文明施工与安全生产 

文明施工与安全生产的总目标及保证措施，针对国家、行业以及合同中有关安全生产规定的落实情

况，生产安全事故及处理情况等。 

7 合同管理 

合同签订、合同履约及执行情况，工程合同价与工程实际价款结算的差异及原因，工程分包管理、

工程款及工资拖欠情况等。 

8 经验与建议 

主要描述项目建设过程中积累的经验和对本工程后续工作的相关建议等。 

9 附件 

9.1 施工管理机构设置及主要工作人员情况表 

9.2 投标时计划投入的资源与施工实际投入资源情况表 

9.3 工程施工管理大事记 

9.4 技术标准目录 

图 F.1  施工管理工作报告编制提纲 
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E  
F  

附 录 G  

（资料性） 

监理工作报告编制提纲 

监理工作报告编制提纲见图G.1。  

1 工程概况 

主要描述工程位置，监理的工程范围及涉及的主要工程数量、规模、技术指标。 

2 监理规划 

监理规划、监理主要依据、监理工作方法、监理工作制度、监理实施细则、检测方法和设备等。 

3 监理过程 

开工审批、进度控制、质量控制、投资控制、合同管理、信息管理、安全监督等。重点叙述隐蔽工

程的监理过程、质量控制。 

4 监理工作成效 

进度控制评价、质量控制评价、投资控制评价、工程评价等。 

5 经验与建议 

施工过程中发现的问题及其处理情况和建议。 

6 附件 

6.l 主要监理人员情况表 

6.2 监理大事记 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图G.1  监理工作报告编制提纲 
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F  
G  

附 录 H  

（资料性） 

设计工作报告编制提纲 

设计工作报告编制提纲见图H.1。  

1 工程概况 

  设计工作概况、工程范围和建设内容等。 

2 工程规划设计要点 

  设计依据、设计标准、工程布置及主要建筑物、设计工程量等。 

3 工程标准 

  工程规模等级、使用年限、工程设计标准、工程质量设计标准等。 

4 项目调整 

  调整原因、调整依据、调整内容、与原设计的技术、经济及施工可行性的比较情况、资金变化情况

等。 

5 设计文件质量管理 

  设计成果质量控制、建设期往来文件的管理等。 

6 设计服务 

  服务组织机构、主要组织内容、服务工作评价、设代服务情况等。 

7 项目评价 

  设计单位对项目工程质量的评价意见等。 

8 经验与建议 

  经验、建议、存在问题及改进措施等。 

9 附件 

  9.1 设计机构设置和主要工作人员情况表 

  9.2 工程设计大事记 

  9.3 技术标准目录 

 

 

 

图H.1  设计工作报告编制提纲  
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G  
H  

附 录 I  

（资料性） 

运行管理工作报告编制提纲 

运行管理工作报告编制提纲见图I.1。  

1 工程概况 

  主要描述工程位置、工程布置、主要技术经济指标、主要建设内容等。 

2 运行管理 

  主要是工程验收移交后对工程运行管理的规划等，包括工程权属主体、运行管护机构、管护规章制

度、运行管护经费落实、管护人员培训等。已接管工程运行维护情况，下阶段工程运行管理计划等。 

3 工程初期运行 

已经移交管理的工程运行是否达到设计标准，工程发挥的效益情况，运行过程中出现的问题及原因

分析等。 

4 意见和建议 

  管理中存在的问题及其处理情况和建议。 

5 附件 

  5.1 管理机构设立的批文 

  5.2 机构设置情况和主要工作人员情况 

  5.3 规章制度目录 

 

 

 

 

 

 

 

 

图I.1  运行管理工作报告编制提纲 
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I  

附 录 J  

（资料性） 

竣工验收报告编制提纲 

竣工验收报告编制提纲见图J.1。 

1 竣工验收工作概况 

1.1 验收组织单位及验收组成员 

1.2 项目有关单位：建设单位、设计单位、施工单位、监理单位、运行管理单位 

1.3 验收依据、时间、方法 

2 项目基本情况 

2.1 项目范围：项目区四至及涉及的乡(镇)、村。 

2.2 建设与投资规模：项目建设规模、新增耕地面积、投资规模。 

2.3 项目计划工期 

2.4 规划设计建设任务 

3 项目实施进度 

项目开工、竣工日期。与计划进度对比并做原因分析。 

4 项目组织管理 

领导机构，各类必要专业人员配备，相关的项目管理制度。 

5 制度执行情况 

5.1 公示公告制：项目公示宣传、项目区公示牌设置、招标公告等。 

5.2 项目法人责任制：项目建设单位作为项目法人履行项目全过程监督管理情况。 

5.3 建设监理制：是否委托有资质的监理单位，监理工程师是否具备监理资格，监理合同执行情况。 

5.4 招标投标制：招标方式、招投标程序、评标原则和方法是否合法、合理。 

5.5 合同管理制：设计、监理、施工、决算、审计等各类合同（协议）的签订和执行情况。 

5.6 其他制度 

6 项目建设任务完成情况 

6.1 项目建设规模及新增耕地情况； 

6.2 工程数量及质量完成情况。 

图J.1  竣工验收报告编制提纲 
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7 资金使用与管理 

资金预算及执行情况、资金管理及拨付审批情况、资金收支情况和竣工决算及审计等情况。 

8 工程管护 

工程和设备移交过程及资产权属、固定资产价值，管护组织、制度和人员落实情况，是否已落实管

护资金渠道。提出工程使用管理的建议。 

9 投资预期效益 

预期效益合理性评价。 

10 档案管理 

归档资料是否齐全，是否专人、专库、分类管理，是否方便查阅，是否制定了管理制度。 

11 存在问题和处理意见 

项目存在的具体问题，提出处理意见，并明确责任单位、完成时限及监督处理单位。 

12 竣工验收结论 

12.1 对项目建设任务、工期、质量、资金使用管理、制度执行、预期效益分析、工程管护以及工

程技术档案的结论（对项目建设任务使用全部完成、基本完成、部分完成，对工期使用按期、延期，对

质量使用合格、不合格要求，对资金使用管理使用合理、基本合理、不合理，对制度执行使用执行、基

本执行、部分执行，对预期效益分析使用合理、基本合理、不合理，对工程管护措施使用落实、基本落

实、未落实，对档案资料使用齐全、基本齐全、不齐全等用语）。 

12.2 对项目是否通过竣工验收提出结论。 

13 竣工验收组成员签字表 

 

图J.1  竣工验收报告编制提纲（续） 
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附 录 K  

（资料性） 

验收必报的资料清单 

验收必报的资料清单见表K.1。 

表 K.1  验收必报的资料清单 

序号 资料名称 
单项工程 

验收 
初步验收 竣工验收 提供单位 

1 
拟验工程清单、未完工程清单、未完工程的建设安排 

及完成时间 
√ √ √ 建设单位 

2 单项工程验收表  √  建设单位 

3 竣工验收申请   √ 建设单位 

4 项目初验报告   √ 建设单位 

5 建设管理工作报告  √ √ 建设单位 

6 施工管理工作报告  √ √ 施工单位 

7 监理工作报告  √ √ 监理单位 

8 设计工作报告  √ √ 设计单位 

9 运行管理工作报告   √ 运行管理单位 

10 项目竣工平面图  √ √ 建设单位 

11 建设情况表、资金收支情况表   √ 建设单位 

12 竣工决算报告、工程结算书和建设单位的财务决算报告  √ √ 建设单位 

13 审计报告   √ 审计单位 

14 耕地质量等级监测报告  √ √ 县级项目主管部门 

注：√为必报项目。 
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附 录 L  

（资料性） 

验收备查的资料清单 

验收备查的资料清单见表L.1。 

表 L.1  验收备查的资料清单 

序号 资料名称 单项工程验收 
初步 

验收 

竣工 

验收 
提供单位 

1 设计资料    

建设单位 

1.1 初步设计报告  √ √ 

1.2 立项申请及批复 √ √ √ 

1.3 施工图纸及设计变更和批复 √ √ √ 

1.4 项目评审资料 √ √ √ 

2 项目实施管理资料    

2.1 招投标资料（招标文件、投标文件、评标报告等） √ √ √ 

2.2 合同及协议书（设计、监理、施工、审计等）及资质材料  √ √ 

2.3 项目实施方案  √ √ 

2.4 项目实施管理制度  √ √ 

2.5 会议纪要、声像资料 √ √ √ 

2.6 竣工决算资料  √ √ 

2.7 历次验收成果 √ √ √ 

3 施工资料    

施工单位 

3.1 施工组织设计 √ √ √ 

3.2 施工日记、月报 √ √ √ 

3.3 质量事故记录 √ √ √ 

3.4 工程量计量原始记录、产品检验报告 √ √ √ 

3.5 单项工程竣工图纸 √ √ √ 

3.6 单项工程质量评定资料 √ √ √ 

4 监理资料     

4.1 单项工程质量评定资料 √ √ √  

4.2 监理日记、月报 √ √ √  

4.3 监理规划、细则 √ √ √  

4.4 质量、进度、投资控制资料 √ √ √  

注：√为必报项目。 河
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J  

附 录 M  

（资料性） 

高标准农田建设项目归档资料分类 

高标准农田建设项目归档资料分类见表M.1。 

表 M.1  高标准农田建设项目归档资料分类表 

序

号 
分类 内   容 

1 立项审批资料 
初步设计文件及批复文件、项目调整及批复文件，年度实施计划批复文件，中央、省、市、

县等资金计划文件、资金拨付文件，项目核查有关文件等 

2 招投标资料 招标公告，招标文件，投标文件，评标报告，招标标底编制文件，中标通知书 

3 建设管理资料 领导机构文件，管理制度，会议纪要，项目建设大事记，设计变更资料、建设管理工作报告 

4 合同协议资料 设计、监理、施工、勘测合同，补偿协议，管护协议，其他协议。有关单位资质材料 

5 监理资料 监理规划、细则、月报、日记，质量、进度、投资控制资料，监理工作报告等 

6 施工管理资料 

施工组织设计，施工月报，日记，质量事故记录，单项工程质量评定资料，原材料出厂合格

证明文件，施工质量检测资料，工程计量原始记录，竣工图纸，施工管理工作报告，工程保修

证书等 

7 财务档案 概算评审、价款支付、结算、竣工决算等资料 

8 验收资料 历次验收成果资料及第三方专业机构（如有）成果资料 

9 影像资料 照片，录像 

10 其他 审计资料，工程管护资料，设计工作报告等 

 
K  

L  
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